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Procédure : Prévention des difficultés des entreprises

Domaine d’application :

La procédure traite de la réalisation du dossier d’analyse économique et des actions correspondantes organisées. 

Objectifs : 

Cette procédure consiste à fournir à l’ensemble des adhérents des indicateurs de nature à identifier les difficultés éventuelles économiques et financières et à proposer aux adhérents de participer à des formations utiles pour conduire la réflexion du dirigeant, « le cas échéant, d’avoir recours à des professionnels du traitement de la difficulté »


Plan – Sommaire

1. Le Dossier d’Analyse Economique

2. Organiser les actions de formation correspondantes

Historique des modifications
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Etape 1 : le Dossier d’Analyse Economique


a. Elaboration

Le DAE est élaboré en fonction de ratios notifiés par décret  du 5.12.2007 et par arrêté ministériel du 22.02.2008 relatifs aux rations et autres éléments caractérisant la situation financière et économique des professionnels libéraux adhérant à une AGA. L’UNASA fournit les outils statistiques aux Associations. Un logiciel adapté est disponible dans chaque Association.


b. Production

L’Association met en place les moyens matériels et humains nécessaires à la production du dossier.

c. Distribution

Le DAE est à envoyer à tous les adhérents dans le respect des délais fixés dans l’arrêté ministériel (avant le 31 Juillet de l’année N+1).

 
d. Suivi

Si l’analyse du DAE fait ressortir des difficultés, des commentaires personnalisés peuvent être notifiés par le Directeur ou les personnes mandatées par ses soins soit manuellement soit automatiquement à l’aide des outils informatiques. 
Exemples  de commentaires : des faits concrets sur la ou les difficultés ; encouragement à recourir à un professionnel du traitement de la difficulté (experts comptables, avocats…) ou à suivre des formations sur les thèmes identifiés. 

Etape 2 : organiser les actions de formation correspondantes

L’Association organise et planifie les formations en fonction des besoins détectés dans l’analyse des DAE (voir procédure formation).
Critères de performances et indicateurs

	Critères de performances
	Indicateurs retenus

	Nb de dossiers traités et transmis dans les délais
	100% de DAE envoyés 

	Préconisations
	Nb de préconisations effectuées

	Impact des préconisations
	Nb de formations réalisées à la suite des préconisations

	La prescription / spécialistes
	Nb de prescriptions vers des spécialistes

	Efficacité de la prévention
	Nb de défaillances constatées / nb détectés


Lexique :

DAE : Dossier d’Analyse Economique

Règles

Décret  du 5.12.2007 

Arrêté ministériel du 22.02.2008

Guide d’utilisation des outils ou applications informatiques

RAS

Modèles de documents types 

Modèle de DAE
Modalités de classement et d’archivage des enregistrements

Trace des envois : à définir par l’AGA
Enregistrement des DAE : à définir par l’AGA
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